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1. A segédlet célja

A jelen dokumentum célja, hogy meghatérozza a kozbeszerzési értékhatart el nem érd, illetve
a Kbt kivételi korbe tart6zo beszerzési eljarasok fajtajat, az ajanlatkérés minimum
kovetelményeit a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban és segitséget nytjtson a
Kedvezményezettek szdmara a beszerzéseik elokészitése, lefolytatdsa, a piaci ar igazolésa,
dokumentaldsa soran. A segédlet megalkotasakor kiilondsen az aldbbi jogszabalyok és
szabalyzatok, rendelkezések relevansak:

a) akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL tdrvény (Kbt.)

b) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény;

¢) az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet;

d) a 2014-2020 kozotti programozasi idészakban a Belsd Biztonsagi Alapbdl és a
Menekiiltiigyi, Migracios és Integracios Alapbél szdrmazé tamogatisok
felhasznalasarol szol6 135/2015. (VL. 2.) Korm. rendelet

e¢) aBelligyminisztérium Beszerzési Szabalyzatarol sz616 6/2016. (IV. 25.) BM utasitss

/) mindenkori beszerzési eldirasokat tartalmazé Korményhatéarozatok,

g a Beliigyi Alapok 4éltal tarsfinanszirozott projektek esetében megkétott Tamogatasi
szerz8dés és elvalaszthatatlan melléklete az Altalanos Szerzédési F eltételek,

h) palyazati dokumentaciod

2. A segédlet targya

A segédlet olyan beszerzésekre vonatkozoan tartalmaz rendelkezéseket, amelyek nem
tartoznak a kozbeszerzési torvény, valamint a mindenkori kdzbeszerzési torvény szerinti
kivételi korbe tartozé beszerzésekre vonatkozé kiilon jogszabaly hatalya ala.

3. Beszerzésekre vonatkozo altalanos rendelkezések

Az EurGpai Birésag joggyakorlata alapjan az EK Szerzddés alapelvi rendelkezéseit
alkalmazni kell a kozbeszerzési irdnyelvek hatalya ald nem tartozé beszerzésekre is. Ezek
kozé tartozik kiilondsen az egyenld banasmod, amely elvet szem eldtt tartva a lehetd legtobb
potencidlis ajanlattevd szamdra biztositani kell a versenyben vald részvételt (értesitési
kotelezettség) és ennek az alapelvnek Kbt. hatdlya ald nem tartozé eljérasok soran is
érvényesiilnie kell, kiilondsen EU tAmogatas esetén.

Fokozott kockazatot jelent, amennyiben az alapelvek megsértése miatt az Eurépai Unid éltal
kezelt koltségvetés — a verseny melldzésének, vagy a verseny tisztasaganak megsértése
kovetkeztében — kart szenved, vagy szenvedhet az indokolatlan kiadasi tételek miatt. Ennek
megfelelden, amennyiben a kozbeszerzési eljaras mell6zésének feltételei fennallnak az ilyen
modon bonyolitott eljaras sordn — a kozpénz hatékony és felelds felhasznalasanak elvét nem
feledve — biztositani kell a lehet6 legszélesebb korti versenyt, tovabb4, a beszerzési eljarasban
— az egyes eljarasi cselekmények, az ajanlatok értékelése soran hozott dontés és a szerzddés
megkétese tekintetében — a Kedvezményezett megfeleld modon kételes biztositani a verseny
tisztasagat.

A Kedvezményezettnek ezen kiviil, az ilyen beszerzési eljarasok soran is esélyegyenldséget és
egyenld banasmodot kell biztositania az ajanlattevok szamara. Mivel a nem kdzbeszerzés
koteles eljardsok nem biztositanak a Kbt.-vel egyezd szintli garancidkat a verseny
tisztasdganak és az ajanlattevok esélyegyenldségének megteremtésére, tovabbi a
vitarendezési alternativaként szoba johetd polgari birdi ut érdemi reparaciot nem eredményez,
a Felel6s Hatdsdg az ilyen beszerzési eljarasok tekintetében altaldnos jelleggel elSirja az



ajanlatok bekérésével Gsszefliggésben minél tobb, de legalabb harom potencidlis ajanlattevdi
korbe tartozo piaci szereplé ajanlattételre torténd felhivasat. Potencidlis ajanlattevonek a
beszerzés targyanak megfeleld eljarasok rendszeres résztvevije, illetve ennek megfeleld
tevékenységi korokkel rendelkezé vagy a beszerzés targyahoz fiiz6d¢ éltalanos gazdasagi
érdekeltséggel, a piaci szerepléi minGséggel bird ajanlattevé mindsiil. Az esélyegyenldség
keretében az eljarasban valo részvétel lehetdségét, az egyes eljarasi cselekmények gyakorlasat
egyforman biztositani kell az ajanlattevok szamara, az egyenld elbanas keretében pedig
azonos tényallas mellett, azonos eljarasi cselekményekre és dontésekre kertilhet sor a
Kedvezményezett részér6l. A Kedvezményezett ezen unids alapelvek betartdsa soran
johiszemiien és tisztességesen koteles eljarni. Az egyes eljarasi cselekményeknek
dokumentaltan kell torténnie, oly médon, hogy azok rekonstrualhatésaga biztositott legyen,
illetve az eljaras soran hozott egyes dontések, illetve az eljaras végeredményére vonatkozéd
dontés megalapozottsaganak utdlagos visszaellendrizhetoségét, az egyes eljarasi
cselekmények 4tlathatésagat az EU tamogatas felhasznalasaval kapcsolatosan ellendrzést
végz0 szerveteket szdmara biztositani kell.

A Kedvezményezettnek ezen il a figyelemmel kell lennie a részekre bontas tilalmara is.

4. A kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések tipusai:
4.1. nett6 1 000 000 Ft-ot elérd, vagy azt meghalado beszerzés
4.2. nettdé 1 000 000 Ft alatti beszerzés,

4.1. A netté 1 000 000 Ft-ot eléré, vagy azt meghaladé beszerzés

Kozbeszerzési kotelezettség hidnydban a nyertes ajanlattevé kivalasztasahoz, a
Kedvezményezettnek legalabb harom, azonos targyd, és azonos igényeket/feltételeket
megszabd, irasos ajanlatot kell kérnie a potencidlis piaci szereplokt6l, kivéve ha a szerzédés:

a) miiszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy kizardlagos jogok
védelme miatt, vagy

b) az adott tevékenység jellegére tekintettel, vagy

c) jogszabaly alapjan a biintetés-végrehajtasi szervezetnek a Kedvezményezett

felé fennallo ellatasi kotelezettsége miatt,
— a Felel6s Hatosag el6zetes engedélyével — kizardlag egy meghatarozott személlyel vagy
szervezettel kothetd meg.

Az ajanlatok nem lehetnek a szerz6déskotés idépontjahoz képest hat honapnal régebbiek. Az
értékeléshez legalabb kettd érvényes ajanlat meglétére van sziikség, kivéve az a)-c) pontban
meghatarozott kivételek esetében. A beérkezett ajanlatok alapjan azt a piaci szerepldt kell
nyertesnek nyilvanitani, aki az ajanlatkérésben feltiintetett értékelési szempont szerint a
legalacsonyabb arat, a legalacsonyabb koltséget, vagy a legjobb ar-érték aranyt tartalmazo
érvényes ajanlatot nyujtotta be.

A nyertes ajanlat kivalasztdsa:

1. Amennyiben a Kedvezményezett kizarélag az éar alapjan kivan donteni a beérkezett
érvényes ajanlatok kozott, ugy tovabbi szempontok meghatarozasara nincs sziikség.

2. Amennyiben nem a legalacsonyabb arat vagy a legalacsonyabb koltséget, hanem a legjobb
ar-érték aranyt tartalmazo érvényes ajanlat keriil kivéalasztasra, gy a Kedvezményezettnek



minden esetben gondoskodnia kell az objektiv szempontok meghatarozasarol. A verseny
biztositdsa érdekében a Kedvezményezett koteles mar az ajanlatkérésben feltiintetni az
értékelési szempontokat €s az értékelés modszerét. A nyertes kivalasztasanak alapjat képezd
értékelési szempontok és pontszamitis modszerét, eredményét sziikséges rogziteni az
értékelési jegyzOkonyvben is,.

4.1.1. Dokumentumok

Ajanlatkérés dokumentuma:

Az ajanlatkérés tartalmazza, hogy mi a beszerzés pontos targya €s mennyisége, olyan
részletességgel, hogy arra egyértelmili és Osszehasonlithatd ajanlatok érkezzenek. Tovabba
tartalmaznia kell a teljesités hataridét, finanszirozasi és alkalmassagi feltételeket.
Amennyiben kiilon részletes feladatleiras elkészitésére is sor keriil, azt az ajanlatkérés
mellekletévé kell tenni. (El6irhat6 a szakképzettség, végzettség, referencia igazolasa.)

Az alkalmassdg minimum kévetelménye korében eldirhatd, végzettség, szakképzettség,
szakmai tapasztalat, valamint referencia.

Az ajanlatkérés dokumentuma

- faxon,

- elektronikus formaban (e-mailben), vagy

- levélben is kikiildhetd.
Ettél eltér6 modon ajanlat — kivételesen, indokolt esetben — a Felelés Hatdsag eldzetes
engedélyével kérhetd.
Fontos, hogy az ajanlattételre felkért piaci szereplok részére egyidejiileg keriiljon
megkiildésre a felkérés és természetesen mindenkinek azonos beérkezési hataridét kell adni,
biztositva ezzel az esélyegyenléséget, egyenld elbanast és a versenyt.

Ertékelés:

A beszerzés targyara tekintettel célszerli lehet tobb — példaul pénziigyi szakértelemmel,
beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd — személy bevondsa és kijeldlése az
ajanlatok értékelésére. Az ajanlatkérének Dbiztositania kell az értékelés soran az
Osszeférhetetlenségi szabalyok tiszteletben tartasat.

Ertékelés és dontés dokumentuma

Javasolt az ajanlatok adatainak  Osszehasonlité tdblazatban, a megallapitdsok
jegyz6konyvben/emlékeztetdben torténd rogzitése, illetve jelenléti iv alafrdsa. Az
ajanlatkérének egyidejiileg tajékoztatnia kell minden ajanlattevét az eredményrol (részletes
indokl4s nem sziikséges, elegendd jelezni, hogy nyert/nem nyert).

Eléfordulhat, hogy eredménytelen az eljaras. Ebben az esetben az ajanlattevok értesitése és j
eljaras lefolytatasa sziikséges.

4.2. A netto 1 000 000 Ft alatti beszerzés

Az 1000000 Ft osszeghatar alatti beszerzés esetén a Felelds Hatdsag részére csupan egy
érvényes Aarajanlat bemutatdsa sziikséges. A nyilt kereskedelmi forgalomban kaphatd
eszkozok esetén az irasos ajanlat kivélthato a beszerzés id6pontjaban fél évnél nem régebbi
arlista bemutatasaval (pl. forgalmazo6 cégek honlapja).

A beszerzések esetén azok ,,egybeszamitasanak™ vizsgalata soran kiilonds gondossaggal kell
eljarni.



4.3. Egyéb rendelkezés

A Kedvezményezett a szdzezer forint értékhatirt eléré, vagy meghaladé értékii_iru
beszerzésére vagy szolgaltatis megrendelésére irinyuld szerzédést kizardlag irdsban
kothet. Ebbol a szempontbdl irdsban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiilddtt és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott szerzddés teljesitése
érdekében tortént kifizetés Gsszege a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

5. A beszerzésekre vonatkozo szabalyok megszegése

A jelen segédletben foglalt beszerzések megfeleldé dokumentalasdval a Kedvezményezett
igazolja, hogy eleget tett az &ltalanos hazai és unids elveknek, igy kiilondsen, hogy
biztositotta a verseny tisztasagat, atlathatosagat. Fontos, hogy a segédlet szerinti beszerzések
esetében Kedvezményezett betartsa a jogszabalyokat és egyéb szabalyzdékat, valamint
figyelembe vegye, és szikség esetén alkalmazza a megjelolt eljarasi és dokumentum
mintéakat.

A beszerzésekre vonatkozdan feltart szabalytalansagok eredményeként a Felelés Hatdosag el
nem szamolhaténak nyilvanithat a projektben tervezett koltségeket, illetve a mar kifizetett
koltségek egy részének, vagy egészének visszafizetését irhatja eld.

6. Mellékletek
Ajénlatkérés MINTA
Ertékelés MINTA
Kijel6l6: MINTA
Jelenléti iv: MINTA



MINTA Ajanlatkérés
<<Targy:>>
<<Elé6zmények: >>
<<Feladat leirasa: >>
<<A személyesen kozremiikodé munkatarssal kapcsolatos elvarasok:>>
(Példaul: Végzettség, képzettség, Referencia)
<<A szolgaltatasnyujtas helye: >>

<<Hataridék: >>
<<A szerzddéskaotés tervezett ideje:>>
<<A feladat teljesitésének hatarideje:>>

<<Ajanlat megadasa: >>
(Példaul: nett6 ar + AFA bontasban, forintban, egy 6sszegben)

<<Az ajinlati dokumentacié:>>

(Példaul: az ajanlatot; a személyesen kozremiikodd szakember(ek) megjelolését és szakmai
tapasztalatira vonatkozéd minimélis informacidkat; a személyesen kozremiiksds
szakember(ek) szakmai Onéletrajzat; referencia(ka)t.)

<<Az ajinlat benyujtasa:>>

<<Az ajanlat beérkezésének hatarideje>>

<<Az ajanlat benyujtdsdnak modja és helye:>>

(P¢ldaul: Mikor tekinthet6 az ajanlat hatarid6n beliil benytjtottnak)

<<Opcionalis>>

Az ajanlattev a Ptk.6:74. § értelmében kikotheti a szerz6déskotés megtagadasanak a jogat és
az ajanlat visszavondsanak a jogat egyarant, ez utobbi esetben feltétel, hogy a felhivast tev
fél meghatérozza a felhivasban azt a hatarid6t, ameddig a visszavonds joga megilleti. Kikotés
hidnyédban szerz6déskotési kotelezettség all fenn. Kikotés esetében az alabbi szoveg javasolt:
<<,,4 szerzodéskotés megtagaddsanak jogdt az ajanlattevd fenntartia”>>

<<,, Az ajanlattevd a felhivdsdt ... ... -ig médosithatja/visszavonhatja”>>

<<A beérkezett ajanlatok értékelése:>> (amennyiben relevéns)

<<Az értékelés szempontjai>>

(Amennyiben a legalacsonyabb arat vagy a legalacsonyabb koltséget tartalmazo ajanlat keriil
kivélasztasra, annak tényét itt kell rogziteni.

Amennyiben a legjobb ar-érték arany alapjan keriil kivalasztdsra a nyertes ajanlat, itt kell
rOgziteni az értékelési szempontokat. Példaul a beszerzés targyahoz igazodd, relevans
tényezOk értékelése pontszam hozzarendelésével.)

<<Egyéb kovetelmények>>

(pl. Biztositott-e a hianypo6tlas)

Az ajanlatkérést kovetden kiilon felkérés utdn keriil sor a szerz0dés megkdtésére. Az
Ajénlatkéré az eljards nyertesével szerzOdést kot. A szerzddés teljesitése soran 1étrejovo
szerzOi jogi védelem ald esé miivekre vonatkozoan Ajanlatkérd kizarolagos felhasznalsi
jogot szerez.

<<Datum>>

<<cégszeri alairas>>



MINTA Ertékelés
Ertékelési jegyzékonyv

<<Ertékelés:>>

<<Jelen vannak:>>
<<Téargya >>
<<Elézménye>>

<<Az ajanlat bekiildési hatarideje: >>
<<A megkeresett ajanlattevok az alabbiak voltak:>>
<<Megallapitasok>>

(példaul: A benyujtott ajanlatok alapjan az ajanlattevok a miiszaki szakmai alkalmasséagi
minimum feltételeknek megfelelnek, a kért referenciat megfeleléen igazoltak. Az érvényes
ajanlatok sorrendje az Ajanlatkérésben meghatarozott értékelési szempontok alapjan.

<<Kivélasztott ajanlat>>

<<JegyzOkonyv lezardsanak idépontja>>

--------------------------------------------------------

----------------------------

jegyzokonyvvezetod



MINTA kijel516
Kijel516

Alulirott <<név>> kijelolom <<név>> <<szervezet>> munkatarsat, az <<azonositdszAmu>>,
<<,,... cimli>> projekt keretében lefolytatott <<targyG>> beszerzési eljaras birald bizottsdga
tagjanak.

<<Datum>>
<<név>>

A kijeldlést tudomasul veszem: e, e
<<név>>
<<beosztas>>
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